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[bookmark: _Toc24650][bookmark: _Toc7810][bookmark: _Toc475978914][bookmark: _Toc46772375]系统前期准备

[bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc7244][bookmark: _Toc475978926][bookmark: _Toc46772376]浏览器配置
[bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc46772377]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请使用IE浏览器登录并按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：http://139.215.214.77，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc46772378]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772379]兼容性视图设置
[bookmark: _Toc29988538]上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将平台地址添加到兼容性视图列表。比如在IE浏览器工具栏中添加兼容性视图的操作：
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“兼容性视图设置”
[image: ]
2、弹出对话框之后，点击“添加”按钮，将服务器地址添加到下方兼容性视图列表中，具体的界面如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772380]吉林省（市州）专家抽取
[bookmark: _Toc46772381]2.1、系统登陆
登陆地址：http://139.215.214.77/PSPFrame/customframe4bid/login_PSP
登陆吉林省公共资源交易公共服务平台（吉林省公共资源支撑平台）输入用户名、密码点击登陆。
[image: ]
[bookmark: _Toc46772382]2.2、评委抽取
1、登陆吉林省公共资源交易公共服务平台后点击“专家信息库（地市）”“专家抽取”“自动通知”进入项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、在“自动通知”页面点击左上角“新增项目”，进入项目信息页面。如下图： 
[image: ] 
3、在项目新增页面点击项目名称后方的“…”,进入项目挑选页面，点击“搜索”旁白的箭头展开搜索条件，挑选评标时间后点击“搜索”按钮，挑选需要抽取评委的项目（默认显示当天项目）。如下图：
[image: ]
4、挑选完项目后，系统会将项目基本信息同步到“新增项目”页面，若需要修改信息，请直接在该页面进行修改。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772383]2.3、回避单位设置
1、在项目修改页面，点击“设置回避单位”按钮弹出回避单位设置窗口。如下图：
[image: ]
2、在搜索栏中输入单位名称，点击搜索即可搜索出对应单位，点击单位名称后方的箭头即可添加该单位到回避列表，再点击确认选择即可（若业务系统将回避单位信息同步到专家抽取系统则无需设置）。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772384]2.4、回避专家设置
1、在项目修改页面，点击“设置回避专家”按钮弹出回避专家设置窗口。图下图：[image: ]
2、在搜索栏中输入专家姓名或身份证号，点击搜索即可搜索到对应评委，点击评委名称后方的箭头即可添加该评委到回避列表，再点击确认选择即可（若业务系统将回避专家信息同步到专家抽取系统则无需设置）。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772385]2.5、评委抽取专业设置
1、选择专业
点击“添加专业”弹出专业选择页面，选择所需抽取评委地区，挑选评委专业（可多选）后点击左上角“确认选择”（若业务系统将所需评委专业信息同步到专家抽取系统则无需设置）。如下图：
[image: ]
2、设置抽取人数
选择完抽取专业后，在“所需人数”处填写需要的评委人数（若业务系统将所需人数同步到专家抽取系统则无需设置）。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc46772386]2.6、通知评委
1、“抽取评委”结束后，进入如下页面，点击左上角“通知评委”按钮，即可开始通知。
[image: ]
若已抽取的评委，均未能参加评标，请点击上图“返回”按钮，进入“专家抽取”页面，添加备选专业后，进行评委补抽再进行评委通知。
[bookmark: _Toc46772387]2.7、评委名单打印
1、评委名单打印
前置条件：通知结束、已到评标开始时间。
在“专家信息库（地市）”“专家抽取”“自动通知”项目列表页面，右上角选择“通知结束”，找到需要打印评委名单的项目点击“打印”按钮。如下图：
[image: ]
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