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[bookmark: _Toc493152034][bookmark: _Toc19890][bookmark: _Toc23527]系统前期准备
[bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc17442015][bookmark: _Toc27972][bookmark: _Toc15859][bookmark: _Toc20134][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc493152047][bookmark: _Toc346183639]驱动安装说明
[bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc17442016][bookmark: _Toc10083][bookmark: _Toc20156]安装驱动程序
1、登陆长白山市公共资源交易网（http://222.162.70.67:8082/TPBidder/），下载驱动，打开下载好的驱动，双击安装程序[image: ]，进入安装页面。
[image: ]
2、 点击快速安装或者自定义安装，进入安装页面。
[image: ]
[image: ][image: ]
3、运行完毕后，驱动安装成功。
[bookmark: _Toc3601][bookmark: _Toc475978920][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc11836][bookmark: _Toc17442017][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc2502][bookmark: _Toc26253]检测工具
[bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc29242][bookmark: _Toc8514][bookmark: _Toc346701616][bookmark: _Toc24119][bookmark: _Toc17442018][bookmark: _Toc6573][bookmark: _Toc475978921]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。[image: ]
[bookmark: _Toc27133][bookmark: _Toc9991][bookmark: _Toc29746][bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc17442019][bookmark: _Toc475978922][bookmark: _Toc5369][bookmark: _Toc346183635]系统检测
[image: ]
1、 点击“插锁一键检测”按钮，提示输入PIN码，如图所示:
[image: ]
检测工具会自动对CA进行检测，如图所示：
[image: ]
检测通过，可一键登陆系统，会自动跳转到中心端登陆页面，如图所示：
[bookmark: _Toc17442020][bookmark: _Toc346701619][bookmark: _Toc475978924][bookmark: _Toc25630][bookmark: _Toc11924][bookmark: _Toc346183637][bookmark: _Toc3933][bookmark: _Toc25470]证书检测
点击检测工具上方的“证书显示”按钮，可以对CA进行证书的检测，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc475978925][bookmark: _Toc21354][bookmark: _Toc3707][bookmark: _Toc21457][bookmark: _Toc17442021][bookmark: _Toc346701620][bookmark: _Toc346183638][bookmark: _Toc31588]签章检测
点击检测工具上方的“签章显示”按钮，可以对CA进行签章的检测，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc10096][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc346183640]浏览器配置
[bookmark: _Toc11567][bookmark: _Toc7569][bookmark: _Toc493152048]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置，建议使用IE浏览器10或11以上的版本。
1.打开浏览器，选择“工具”→“Internet选项”。
[image: ]
2.弹出对话框中，请选择“安全”→ “受信任的站点“→ “站点”。
[image: ]
（1）弹出对话框中，输入系统的网址http://222.162.70.67:8082/ ，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
[image: ]
（2）设置“自定义安全级别”：选择“自定义级别”。
[image: ]
会出现一个窗口，找到“ Activex控件和插件”下的所有选项全部改为启用。
[image: ]
“下载“设置，下的所有选项全部改为启用。
[image: ]
[bookmark: _Toc493152049][bookmark: _Toc11360][bookmark: _Toc4694]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]
[bookmark: _Toc495827727][bookmark: _Toc20429][bookmark: _Toc12747]公共资源交易平台-工程建设-投标人管理（投标人）
[bookmark: _Toc19369][bookmark: _Toc13091][bookmark: _Toc495827728]投标人注册
功能说明：投标人的“单位管理员”可以进行网上注册
操作步骤：
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
[image: ]
2、点击“同意”按钮，确认注册协议，如下图：
[image: ]
3、填写网员信息，点击“确认”，注册完成。
[image: ]
注：在注册时要选择对应的单位类型，类型包括如下几种，施工企业、招标代理、项目管理、监理单位、勘察单位、设计单位、建设单位、供应商、采购单位、拍卖代理、自然人、咨询企业、采购代理、土地拍卖、竞买人等。
其中投标人身份类型有：施工企业、项目管理、监理单位、勘察单位、设计单位、供应商、自然人、咨询企业、土地拍卖、竞买人。
[bookmark: _Toc25755][bookmark: _Toc495827729][bookmark: _Toc27301]诚信库管理
功能说明：单位管理员登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、点击基本信息菜单中“修改信息”，进行诚信库信息维护，如下图：
[image: ]
注：此处对于诚信库信息维护不加详细介绍。
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[bookmark: _Toc23343][bookmark: _Toc23726][bookmark: _Toc50105313][bookmark: _Toc50105276]新建投标文件
1、双击[image: ]打开投标文件制作软件，点击“新建工程”按钮，弹出新建工程页面，如下图：
[image: ]
2、点击“浏览”按钮，选择招标文件，如下图：
[image: ]
3、点击“确认”按钮，新建投标文件。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc32687][bookmark: _Toc50105314][bookmark: _Toc28825][bookmark: _Toc50105277]浏览招标文件
1、新建投标文件成功后，进入“浏览招标文件”菜单，如下图：
[image: ]
2、选择招标文件菜单，可查看对应内容，如下图：
[image: ]
点击“导入答疑文件”按钮，可导入答疑文件。
点击“导出工程量清单”按钮，可导出工程量清单。
[bookmark: _Toc17525][bookmark: _Toc50105315][bookmark: _Toc50105278][bookmark: _Toc21331]投标文件格式
[bookmark: _Toc10439][bookmark: _Toc50105279][bookmark: _Toc20964][bookmark: _Toc50105316]投标菜单
1、选择“投标文件格式”按钮，展示所有投标文件菜单。按顺序依次进行菜单内容填写。如下图：
[image: ]
投标菜单分为两种格式：
（1）直接在下划线上填写内容即可。如下图：
[image: ]
右上角展示全部未填项，点击“高亮未填项”按钮，所有未填项标黄显示。如下图：
[image: ]
（2）菜单内容PDF展示。如下图：
[image: ]
点击“编辑文档”按钮，即可打开对应的WORD页面。如下图：
[image: ]
在WORD页面中，填写菜单内容。填写完成后，点击“保存”按钮并关闭WORD页面，即可返回PDF页面，并将填写的内容展示在PDF页面中。如下图：
[image: ]
点击“导出文档”按钮，可将菜单内容导出。
点击“导入文档”按钮，可导入相关内容。
点击“导出原始文档”按钮，可将原始菜单内容导出。
[bookmark: _Toc18320][bookmark: _Toc50105317][bookmark: _Toc50105280][bookmark: _Toc7009]工程量清单
1、选择“已标价工程量清单”菜单，根据提示依次导入工程量清单相关文件，如下图：
[image: ]
清单文件全部上传完成后，点击“生成工程量清单－生成清单报表”按钮，生成工程量清单。如下图：
[image: ]
注：如果是无清单招标文件，则无此菜单。
[bookmark: _Toc50105281][bookmark: _Toc7397][bookmark: _Toc50105318][bookmark: _Toc775]生成投标文件
[bookmark: _Toc50105282][bookmark: _Toc50105319][bookmark: _Toc1201][bookmark: _Toc15515]批量转换
1、所有菜单填写完成后，点击“生成投标文件－批量转换”按钮，对所有投标菜单进行批量转换。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc1811][bookmark: _Toc50105283][bookmark: _Toc17555][bookmark: _Toc50105320]标书签章
1、批量转换完成后，点击“生成投标文件－标书签章”按钮，进入标书签章页面。如下图：
[image: ]
2、 选择菜单，点击“标书签章”按钮，进入签章页面。点击[image: ]按钮，对菜单文件进行签章。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc50105284][bookmark: _Toc25765][bookmark: _Toc5693][bookmark: _Toc50105321]预览标书
1、 所有菜单签章完成后，点击“生成投标文件－预览标书”按钮，可预览投标文件。如下图：
[image: ]
点击“导出文件”按钮，可将整份文件导出。
[image: ]
[bookmark: _Toc50105322][bookmark: _Toc15537][bookmark: _Toc24705][bookmark: _Toc50105285]生成标书
1、点击“生成投标文件－生成标书”按钮，弹出标书信息确认框。如下图：
[image: ]
2、确认标书信息无误后，点击“确定”按钮，生成投标文件。如下图：
[image: ]
投标文件生成成功后，可对标书进行打印。
[image: ]
注：生成投标文件为两份，一份加密，一份不加密，投标单位需要加密文件上传，非加密投标文件开标时携带，若出现解密失败问题，可直接在评标系统导入非加密文件。
[bookmark: _Toc495827730][bookmark: _Toc16750][bookmark: _Toc10842]公共资源交易平台-工程建设 -业务管理（投标人）
[bookmark: _Toc495827733][bookmark: _Toc30038][bookmark: _Toc25357]填写投标信息
功能说明：投标人投标
前置条件：
操作步骤：
1、 点击“我要报名”菜单，进入招标公告列表：
[image: ]
2、选中“公告中”，点击状态为“未投标”的招标公告的操作按钮，进入“完善投标信息”页面：
[image: ]
3、点击项目负责人后面的“选择”按钮，选择负责人后，项目负责人的基本信息将自动填充：
[image: ]
4、信息补充完整后，点击“我要投标”即可投标。
[bookmark: _Toc24639][bookmark: _Toc1454][bookmark: _Toc495827738]招标文件领取
功能说明：投标人领取招标文件。
前置条件：
1、招标文件备案审核通过。
2、如果设置了招标文件发售时间做限制，则招标文件下载的控制如下：
注：
①投标单位在时间到之前付了钱，但是没有下载，那么发售时间到了以后，投标单位仍然不允许下载；
②投标单位在发售时间到之前已经下载过招标文件，则发售时间到了以后，也仍然不允许下载。
操作步骤：
1、点击“工程业务—我的项目—项目流程”，进入列表页面，如下图：
[image: ]
2、点击标段的“领取”按钮，进入“招标文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、下载成功后，关闭这个页面，返回到“招标文件下载”页面，此时“网上支付”和“下载招标文件”显示为橘黄色，如下图：
[image: ]
4、点击“查看支付情况”和“查看下载情况”，可以查看相关情况。
[bookmark: _Toc15699][bookmark: _Toc18769][bookmark: _Toc495827739]答疑澄清文件领取
功能说明：投标人领取对应的答疑澄清文件。
前置条件：
1、已经提交了答疑文件，并经过建设工程交易科工作人员审核确认。
2、投标人已经下载招标文件。
操作步骤：
1、点击“答疑澄清文件领取”模块，进入列表页面，如下图：
[image: ]
2、点击“领取”图标，进入“答疑澄清文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、将鼠标悬移电子件名称上面，会出现下载按钮图标，点击该图标，可以下载文件。
[bookmark: _Toc495827742][bookmark: _Toc25274][bookmark: _Toc1733][bookmark: _GoBack]上传投标文件
功能说明：上传投标文件
前置条件：招标文件已经领取
操作步骤：
1、点击“上传投标文件”菜单，进入列表页面，如下图：
[image: ]
2、点击相应标段的“上传”按钮，进入“上传投标文件”页面，如下图：
[image: ]
3、点击“上传投标文件”，选择后缀名为bztf类型的文件进行上传。
[image: ]
[bookmark: _Toc21632]结果通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过。
功能说明：投标人查看、打印招标结果通知书。
操作步骤：
1、项目流程页面，点击“招标结果通知书查看”菜单，进入打印招标结果通知书页面，如下图。
[image: ]
2、打印招标结果通知书页面，可以查看并打印通知书，如下图：
[image: ]
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